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PLÁN PRÁCE VÝCHOVNÉHO PORADCE 
1. Na úseku prevence negativních jevů chování:

-      spolupráce s třídními učiteli při řešení neomluvené absence většího  rozsahu 


než 11 hod.,
-      jednání se zákonnými zástupci při řešení neomluvené absence většího 


rozsahu,
-      spolupráce s Policii ČR, odd. vyšetřování při eventuálních případech trestné

       činnosti žáků,
-      spolupráce s PPP a SPC v Šumperku,
-      spolupráce s Městským úřadem, referátem soc. věcí, odd. péče 

o děti a mládež,

-
spolupráce s ostatními výchovnými poradci základních a středních škol.                  
2. Na úseku dokumentace výchovného poradenství:
-
vést korespondenci se zákonnými zástupci žáků při jednání o přestupcích,

        mimo  korespondenci vyhrazenou řediteli ZŠ
-
umožnit jednání žáků, rodičů a veřejných orgánů mimo vyučovací hodiny 
        výchovného poradce stanovením úředních hodin,
-
zakládat, archivovat dokumentaci osobního charakteru zaslanou na školu z 


ostatních škol a výchovných zařízení, policií nebo soudem. 
3. Na úseku pomoci žákům při volbě povolání:
-
informovat žáky o různých typech SŠ a o možnostech přijetí na tyto školy,
-
informovat žáky o nových studijních a učebních oborech,
-
zajistit besedu se zástupci ÚP pro žáky 9. ročníků k volbě povolání,
-
odkaz na PPP nebo SPC, možnost vyšetření k volbě povolání,
-
zajistit seznamy středních škol a učilišť,
-
zajistit přihlášky pro vycházející žáky školy a pomoc žákům při jejich

vyplňování,
-
spolupráce s třídními učiteli při vyplňování přihlášek na SŠ,
-
zajistit kontrolu řádného vyplnění přihlášek a jejich včasné odeslání na 


 jednotlivé SŠ,
-
umožnit besedu zástupcům jednotlivých SŠ s vycházejícími žáky.
4. Na úseku boje proti toxikománii, alkoholismu a  
    gemblérství:
-
spolupracovat se školním metodikem prevence a přenechat mu veškeré

kompetence týkající se tohoto problému
5. Na úseku spolupráce s PPP a SPC v Šumperku:
-
zajistit dotazníky všeho typu k vyšetření žáků v PPP, popř. SPC,
-
zajistit vyhotovení žádosti zákonných zástupců žáků o IVP,
-
zajistit vyhotovení IVP,
-
spolupráce s učitelkami vykonávající nápravu dys. funkcí -p.uč Krausovou, 


p.uč. Hlavovou.
Časový plán práce výchovného poradce
Září


Zajistit dokumentaci IZPŽ pro nový školní rok 2011/2012:


1.  podklady pro integraci,


2.  individuální plány práce,


3.  vyhotovit seznam IZPŽ pro nový školní rok.

Říjen

1.  Zajistit konzultace pracovníků PPP a PPC s učiteli pracujícími s IZPŽ


     k individuálním plánům.


2.  Organizace návštěvy Informačního a poradenského střediska pro volbu


     povolání žáků 9. tříd s třídním učitelem. Úřad práce - ing.Jelínková.


3.  1. průzkum volby povolání


4.  Zjistit zájem žáků o umělecké školy- talentové zkoušky.

Listopad


1.  2. průzkum volby povolání žáků 9. ročníku..

2.  Zajištění návštěvy výstavy – Prezentace středních škol.

3.  Do 15. listopadu odesílání přihlášek na školy s talentovou zkouškou.

4.  Zajištění a rozdání žákům přehledu SŠ v Olomouckém kraji pro nový 
            školní rok 2012/2013.

5.  Organizace návštěvy IPS pro volbu povolání žáků 9. tříd.
Prosinec


1.  Informace žákům 9.tříd- volba povolání.

2.  Instrukce k vyplňování přihlášek pro rodiče vycházejících žáků.

3.  Informovat prostřednictvím TU rodiče žáků 5.ročníku o možnostech

             studia na NG a podmínkách přijetí.

4.  Informovat prostřednictvím TU rodiče žáků 7.ročníku o možnostech

             studia na šestiletém gymnáziu a o podmínkách přijetí.
Leden


1.  Rozdání přihlášek na SŠ a podrobné informace k jejich vyplňování


     /ZPS , vyjádření PPP,…/.

2.  Do 31. ledna vybrání přihlášek na SŠ od žáků a předání třídním učitelům


     k dalšímu doplnění.

3.  Pomoc při vyplňování přihlášky slabším žákům- napsat.

4.  Průzkum zájmů žáků 5. tříd o NG.

5.  Průzkum zájmů žáků 7. tříd o šestileté gymnázium.
Únor


1.  Kompletace přihlášek, kontrola, evidence přihlášek žáků 8. a 9. tříd,
             NG 5.tř. a 7.tř.


2.  Do 28.února odevzdat přihlášky na střední školy  a  NG řediteli ZŠ.
Březen

1.Organizece návštěvy Informačního a poradenského střediska pro volbu


   povolání žáků 8. tříd s třídním učitelem.Úřad práce - ing.Jelínková.

Duben


1.  Kontrola pozvání žáků k přijímacím zkouškám.

2.  1. termín přijímacího řízení , evidence výsledků a odvolání nepřijatých    


     žáků.
Květen


1.  2. termín přijímacího řízení, evidence výsledků.

2.  Zpracování, statistika výsledků přijímacího řízení.

3.  Objednávka tiskopisů pro příští školní rok - SEVT.

4.  Příprava a odeslání podkladů pro přešetření IVPŽ (žáků, kterým dochází


     platnost podkladů pro integraci), spolupráce s třídním učitelem a 
            učitelem vedoucím žáky s SVPUCH.
Červen


1.  Seznamy rozmístění vycházejících žáků.
V Šumperku 1.9.2011
___________________

Mgr. Jiří Skříček
výchovný poradce

___________________
PaedDr. Hynek Pálka
ředitel školy
